UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON PHU Poc lap - Tu do - Hanh phtc
S6: 227 /QD-UBND Son Phii, ngay 31 thang 12 ndm 2024
{
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Danh muc ho so ciia HDND va UBND x4 Son Phti nim 2025

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA SON PHU

Can cit Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong nam 2015; Ludt sita doi, bo
sung mét sé Piéu cua Ludt Té chizc Chinh phu va Ludt Té chizc Chinh quyén dia
phuong nam 2019,

Can cw Ludat Luu trie nam 2011;

Can cvr Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé cong tdc vin thu;

Can cir Théng tw sé6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua Bé Ngi vu quy
dinh vé thoi han bdo qudn hé so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong cia
cdc co quan, 16 chuc;

Théng tw s6 14/2011/TT-BNV ngay 08/11/2011 cia B Néi vu quy dinh qudn
ly hé so, tai lidu hinh thanh trong hoat déng ciia Héi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi tran;

Can cit Théng tw s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciia B Néi vy huwéng
dan qudn Iy van ban, 1gp hé so va nép leu hé so;, tai lidu vao Luu trit co quan;

Can cir Quyét dinh sé 20/2013/0P-UBND ngay 27/9/2013 cia UBND tinh Théi
Nguyén ban hanh Quy dinh Vé céng tdc vén thie, luu triv trén dia ban tinh Thai Nguyén;

Can cir Huéng dan sé 2792/HD-UBND ngay 08/9/2021 ciia UBND huyén Pinh
Héa vé xay dung Danh muc hé so;, Idp hé so va nép hé so tdi liéu vio luu trit co quan;

Theo dé ngh; cua Cong chizc Van phong - Thong ké xa Son Pha.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc hd so cia HPND va
UBND xa Son Pha nam 2025.

Piéu 2. Can ctr vao Danh muc hd so trén, cong chic thuge HDND va UBND x3
Son Phu ¢6 trach nhiém 1ap hd so Tuu trit va lua chon hé so, tai liéu co gia tri giao nop
vao Luu trit co quan theo dung thoi han quy dinh; chi dong bo sung vao Danh muc
hd so nhitng hd so phat sinh trong nam (ngoai Danh muc hé so da ban hanh).

Piéu 3. Cong chirc Van phong - Thdng ké va cac can bo, cdng chac chuyén
mon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhan:

- Phong Noi vu huyén;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VP.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANNA %50 CUA HPND VA UBND XA SON PHU NAM 2025
(Kém theo Quyeeinh s 227/0D-UBND ngay 31/12/2024 ciia UBND X3 Son Phii)
fﬁgl}/ ?1 (A)Ks):r Tén dé muc va tiéu dé ho so gé?: ::]BZ?] Ng&o’;(iap Ghi chu

(1) (2) ©) (4) ®)
A. HO SO HDND XA NAM 2025
01.HPND | H6 so tai liéu ky hop thtr 15 cia HPND | Vinh vién | Bang Thi Tu
Xd nam 2025
02.HDND | H6 so tai liéu ky hop thir 16 cia HPND | Vinh vién | Bang Thi T
xad nam 2025
03.HPND | Ho so tai liéu vé hoat dong giam sat cua | Vinh vién | Bang Thi Ta
TT HDND xa, cac ban HDND va cac
dai biéu HDND xa nam 2025
04.HDND | Ho so vin ban chi dao ciia cap trén nam | Vinh vién | Bang Thi Ta
2025
...... HS du
kién phat
sinh
B. HO SO UBND XA NAM 2025
I. VAN PHONG - THONG KE
1. Hanh chinh tong hop
H6 so vé cac van ban chi dao chun 9 X N
OLTH | 18 UBND nam 2028 91 20nam |Bang Thi Tu
Ho6 so bao cdo vé tinh hinh thuc hién
02.TH nhiém vy phét trién kinh té - xa hoi | 20nam | Bang Thi Ta
thang, quy, ndm 2025
03.TH Ho so Ké hoach di nim 2025 20 nim | Bang Thi Tu
04.TH Ho6 So Cong van di nam 2025 20 ndm | Bang Thi Tu
05.TH H6 so Quyét dinh di naim 2025 20 nam | Bang Thi Tu
06.TH HO so Thong bdo di nam 2025 20 ndm | Bang Thi Tu
07.TH Ho so To trinh di nam 2025 20nam | Bang Thi Ta
HS du
kién phét
sinh
2. Van thw, lvu trir
Ho so cac van ban cua Trung wong cua - n A
oLVTLT |tinh, cia huyén chi dao ﬁuéngg dan Tlheo hicu Hoang Van | 1100
. X a2, T 2 uc van nguyén
chung ve cong tac van thu, luu trir nam ban Thu the
2025
02 VTLT Ho so ve viéc ban hanh Danh muc ho | Vinh Hoang Vin
' so UBND xa nam 2025 Vien Thu
........ HS du

Kién phét




sinh

3. N§i vu
Ho so cac van ban cua Trung uong cua | Theo hi¢u HS so
tinh chi dao vé ché do chinh sach, t6 | luc van Bang Thi T x
01.CBCC chiac can bo, cdng chac cap xa nam | ban ngtucyen
ac
2025
HO so phan loai danh gia can bd, cong N
02.CBCC | chuc, nguoi hoat dong khong chuyén | Vinh vién | Bang Thi Tu
trégch nam 2025
HO so nang luong trudc thoi han, nang 3
03.CBCC | bac luong thuong xuyén, chuyén xép | Vinh vién | Bang Thi Tu
luong cho can bd, cobng chirc nam 2025
04.CBCC 2H002§" cong tac dan van, dan chu ndm | ;0 2y | Bang Thi T
05.CBCC 2“5’2550 cong tic ke khai @i san ndm | v ixn | Bang Thi Ta
06.CBCC | Ho so cong tac doi thoai nam 2025 Vinh vién | Bang Thi Tu
............. HS du
kien phat
sinh
4. Cai cach hanh chinh
Téap van ban cua Trung wong, cua tinh, | Theo hi¢u Hodne Vin HO so
01.CCHC | cta huyén chi dao huéng din chung v& | luc vin Tr%u nguyén
cong tac cai cadch hanh chinh nam 2025 ban tac
Tap bao céo cong tac cai cach hanh | (.. . .x | Hoang Van
02.CCHC | 1inh quy, 6 thang, nam 2025 Vinhvien |y
Tap tai liéu kiém soat tha tuc hanh _ | Hoang Van
03.CCHC | chinh nam 2025 Vinh vien Thu
Tap tai liéu vé tu kiém tra cai cach hanh } Hoang Vin
04.CCHC | chinh nam 2025 20mam | rhy
07.CCHC Ho6 so ISO nam 2025 Vinh vidn Hoa_lr_lﬁuVan
Tap ké hoach ve céng tac CCHC, < Hoang Vin
08.CCHC | RSTTHC nam 2025 20 ndm Thu
HS du
....... kién phat
sinh
5. Thi dua khen thuwéng
Tai liéu chi dao chung ctua Trung uong = A
ciia tinh, cta huyén chi dao quan Iy nha | 1160 MU | gang Thi T | MO SO
01.TBKT e A Y \ luc van nguyeén
nuoC Ve cong tac thi dua khen thuong ban the
nam 2(?25 ‘
Téap ke hoach, bao cao ve cong tac thi | x
02 TPKT | duakhen thuéng nam 2025 Vinh vien Bang Thi Tt
Ho so khen thuéng cho cac tap thé, ca 10 nim
03.TBKT | nhén trong thuc hién nhiém vu cong tac Bang Thi T

nam 2025 cua cha tich UBND xa.




Ho so dé nghi cong nhan sang kién cap

04.TDKT | co s¢; cong nhan pham vi anh huéng | Vinh vién | Bang Thi T
cua sang Kién nam 2025
.................. Ho so du
kien phat
i sinh
6. Thong ké
Ho so chi dao cua cap trén vé cong tac . ]
01.TK thdng ké nam 2025 Vinh vién | Bang Thi Tk
Tap ké hoach, bdo céo vé cong tac j ]
............ HS du
kién phat
] ) ) sinh
7. Tiep cong dan, giai quyet khieu
nai, to cdo, kién nghi phan anh
Tap van ban chi dao cia Trung wong, .
0L.TCD cia tinh, cua huyén vé cong tac tiep Tnfgcrzgu Hoang Van
' cong dan gidi quyet khicu nai, to cao, v ban Thu
kién nghi phan anh nam 2025 ,
Tap ke hoach, bao cao vé cong tac tiep Hodne Vin
02.TCD cong dan, giai quyet khicu nai, to cao, | 20 ndm Tﬁu
kien nghi phan anh nam 2025
.......... HS du
kien phat
sinh
I1. PIA CHINH - XAY DUNG
1. Dat dai
HO6 so vé cac van ban huéng dan cua | Theo hiéu Ho so
01.bb Trung wong, cua tinh, cua huyén vé | luc cua Ly Van Bao | nguyén
cong tac quan ly dat dai nam 2025 van ban tac
02.DD |2_|(;)2;0 vé bao cédo thong ké dat dai nam 20 ndm Ly Vin Bao
03.DP 2"'6’2550 ve ke hoach sir dung dat ndm | 5 iz | Ly vian Bao
04pp | HOsoxilyvipham nam 2025 Vinh vién | Ly Vin Bao
............... HS du
kien phat
sinh
2. Khoang san
HO so vé cdc van ban huéng dan cua | Theo hiéu Ho so
01.KS Trung wong, cua tinh, cta huyén vé | luc van Ly Van Bao | nguyén
cong tac quan ly khoang san nam 2025 | ban tac




Ho so vé ké hoach, bao cao vé cong tac

02.KS khoang san nam 2025 20 nam Ly Van Bao
Ho so xtr Iy vi pham nam 2025 N
03.KS Vinh vién | Ly Van Bao
...... HS du
kién phat
sinh
3. Quan ly trat ty xay dwng
HO so xtr ly vi pham nam 2025
01.QLXD 20 nam Ly Van Bao
HG so vé viéc thong bdo khoi cong xay | o
OZQLXD du’ng C@ng trinh nam 2025 Vlnh vien Ly Van Bao
......... HS du
kien phat
sinh
IIL. LAO DPONG - THUONG BINH -
XA HOI
HO so vé cac van ban cua Trung Uong -
b e A , ; = | Theo hiéu X HS
01 LDTBXH | cu@ t1r]h, hgye_:n chi Adao, hudng Qan luc cia Hoang Ngoc nguyén
cong tac nganh lao dong, thuong binh vin ban Nam tie
va xa hginam 2025 ,
HoO so vé thuc hién ché do cho cac doi _ | Hoang Ngoc
02.LBTBXH | twong chinh sach, bao trg xa hoi nam | Vinh vién Nam
2025
Ho so ra soat ho nghéo, ho can nghéo Hoang Ngoc
03.LPTBXH | nam 2025 20 nam Nam
Ho so cung cau lao dong nam 2025 (luu Hoang Ngoc
04.LDTBXH | ban giay) Vinh vién Nam
............ |—JS du
kién phat
sinh
IV. VAN HOA - THONG TIN
Ho so vé cac vin ban chi dao cta Trung | Theo hiéu Ho so
01.VHTT | uwong, cua tinh, cta huyén vé linh vuc | lyc cua Hoang Ngoc | nguyén
vén hoa - thong tin nam 2025 van ban Nam tac
HO so vé ké hoach, bdo cao vé hoat
02.VHTT | dong van hoa, thong tin nam 2025 20 nam Hoang Ngoc
Nam
..... HS du
Kien phat
sinh

1. Theé duc, the thao




HO so vé cac van ban chi dao ve cong | Theo hiéu | Hoang Ngoc HS
01.TDTT | tac thé duc thé thao nam 2025 luc cua Nam nguyén
‘ ' van ban tac
Ho so ve ke hoach, bao cao ve cong tac § Hoang Ngoc
02.TDTT | thé duc, thé thao nam 2025 20 ndm Nam
...... HS du
kién phat
sinh
2. Cong nghé thong tin
Ho6 so vé cac van ban chi dao vé cong | Theo hiéu . HS
01.CNTT | tAc chuyén ddi s6 naim 2025 lyc cua Hoa&%rhlgoc nguyén
van ban tac
Ho6 so ké hoach, béo cdo vé cong tac Hoana Naoc
02.CNTT | chuyén ddi 6 niim 2025 20 nam am
...... HS du
kién phat
sinh
3. Cong tac Gia dinh
Ho so cac van ban chi dao vé cong tac | Theo hiéu . HS
01.GD | gia dinh ndm 2025 luc ciia Hoa&% rhlgoc nguyén
van ban tac
Ho so tai liéu vé cong tac gia dinh nim >
02.GD | 2025 20nam | 009 NgoC
........... HS du
kién phat
sinh
4. Ton gido, tin ngudng
Ho6 so vé cac van ban cta Trung wong . \
0LTGTN cua tinh chi dao hudéng dan chung quan TITCO hﬁ'f;u Hoang Ngoc nHS Sgn
' Iy nha nudc vé cong tac ton gido, tin 'qu Nam auy
~ < an tac
ngudng nam 2025
Ho so vé ke hoach, bdo céo vé cong tac Hoang Ngoc
02.TGTN | ton gido, tin ngudng ndm 2025 Vinh vién Nam
.................. HS du
kien phat
sinh
5. Dan toc
Ho6 so vé Cac vian ban cua Trung uong A A
oLDT | cua tinh chi dao huéng din chung quan THSCO hé:ﬁu Hoang Ngoc nHS Sgn
' Iy nha nudc ve cong tac dan toc nam 'b,V Nam auy
5025 an tac
Ho so giai quyét ché do cho ngudi 6 | ., .x | Hoang Ngoc
0201 uy tin nam 2025 Vinh vien Nam
.......... HS du

Kién phét




sinh

6. Cong tac thanh nién

Ho6 so vé cac van ban cua Trung wong

OLTN cua tinh chi dao huéng din chung quan Trlfcovhgﬁu Hoang Ngoc n';ﬁ;gn
' Iy nha nudc vé cdng tac Thanh nién e Nam z
g an tac
nam 2025
Ho6 so vé bao céo cong tac quan ly nha < Hoang Ngoc
02.TN nudce vé thanh nién nam 2025 20 ndm Nam
....... HS du
kién phat
sinh
7. Gido duc, Y té
HO so ve céc van ban chi dao veé cong | Theo hi¢u | Hoang Ngoc |  HO so
01.YTGD |tacy te, giao duc nam 2025 luc cua Nam nguyén
van ban tac
02.YT Ho so vé cbng tac y té nam 2025 20 nAm Hoé\RI%l nl}lgoc
03.GD Ho so vé cong tac gido duc nim 2025 20 nm HoaRIg Ngoc
am
....... HS du
kién phat
sinh
V. NONG - LAM NGHIEP, NONG
THON MO
1. Néng nghiép
Ho so ‘Vé cac van ban chi dao, hudéng | Theo hiéu . HS
01.NN dan vé cong tac ndng nghiép, 1am | lyccua | Tran Van Ai | nguyén
nghiép nam 2025 van ban tac
Ho so ké hoach, bao céo quy, 6 thang, Tran Van Ai
02.NN nam 2025 vé cong tac ndng nghiép, 1am | 20 nim
nghié¢p nam 2025
HoO so cac dé an, du an, mé hinh phat < Tran Van Ai
03.NN trién san xuat nim 2025 i 20 nam
04.NN 2H(f)2850 chuyén doi co cau cay trong nam Vinh vién Tran Vian Ai
05.NN H?) 50 céq h(f), bi thiétkhai SIO dich bénh Vinh vidn Tran Van Ai
trén dan gia suc, gia cam nam 2025 i ,
Ho6 so vé cdng tac tiém phong, phun < Tran Van Ai
06.NN thudc chéng dich 20 nam
07.NN Ho so tai liéu vé xay dung NTM nim Vinh vidn | Bang Thi Tu
2025
...... HS du
kién phét
sinh
2. Phong chong thién tai
Ho6 so vé cac van ban chi dao, huéng | Theo hiéu | Tran Van Ai HS
01.PCTT | dan vé cong tac phong chdng thién tai | luc cua nguyén
nam 2025 van ban tac
02.PCTT Hg*) s ho trg c4c ho bj thiét hai do thién | .. .= Tran Van Ai
tai gay ra nam 2025
03.PCTT Ho so vé ké hoach, bao céo, quyét dinh 20 nam | Tran Van Ai

vé cOng tac phong chéng thién tai nim




........ HS du
kién phat
sinh
3. Méi trwong
Ho so cac van ban chi dao, huéng dan | Theo hiéu | Tran Van Ai HS
01.MT vé cong tac moi truong nim 2025 luc cua nguyén
van ban tac
02.MT Hc*:_sor ve ké hoach, béo cdo ve cong tac |, . Tran Van Ai
mdi truong nam 2025
.............. HS du
kien phat
sinh
VI. TAI CHINH - KE TOAN
Hb so vé cac van ban cua Trung uwong, -
0LTCKT cta tinh, huyén chi dao, huéng dan vé T{l €0 hqle;u biang Xuan HSA
' cong tac tai chinh ké toan, Quan 1y tai yecua Tung nguyen
van ban tac
san cong nam 2025
Hb so vé ngan sach nha nudc, dy toan | . e Dangz Xuan
02.TCKT ngan sach nha nudc nam 2025 Vinh vién Tung
Ho so vé Bao céo tai chinh, ké toan Dang Xuan
03.TCKT | nam 2025; Bao cao Quyé¢t toan ngan | 20 nam Tung
sach nam 2025
04.TCKT Ho6 so vé So sach, ching tir ké toan | .. h vid Déngi Xuan
. nam 2025 Vinh vién Tung
Hb so xay dung co ban (Céc cong trinh
05.TCKT | c6 quyét dinh phé duyét quyét toan von | Vinh vién | Ma Thi Anh
dau tu) nam 2025
HS du
........... kién phét
sinh
VII. TU PHAP - HQ TICH
1. Tw phap
Ho so ve cac van ban chi dao, huéng | Theo higu Triau Thanh HS
01.TPHT | dan vé cong tac Tu phap - Ho tlch nam | luc cua Tun nguyén
2025 van ban tac
Ho so ké hoach, bao céo vé cong tac Tu Triéu Thanh
02.TPHT | phap - Ho tich nam 2025 20 nam Tuin
Ho so vé cong tac pho, gido duc phap Triéu Thanh
03.TPHT | luat nam 2025 20 nam Tuin
H6 so chuan tiép can phap luat nim Triéu Thanh
04.TPHT | 2025 20 nam Tuin
......... HS du
kién phat

sinh




2. Phong chdong tham nhiing
Ho so vé cac van ban chi dao vé cdng | Theo hiéu | Trigu Thanh HS
01.PCTN | tac qudc phong, quan sy dia phuwong | luc cua Tuéin nguyén
nam 2025 van ban tac
Ho6 so vé ké hoach, bdo cdo cong tac Triéu Thanh
02.PCTN | phong chdng tham nhiing nim 2025 20 nam Tuan
........... HS du
kKién phét
sinh
VIIl. QUAN SU
Ho so Ve cac van ban chi dao vé cong | Theo hiéu Trin Vin HS
01.QS tac quéc phong, quan su dia phuong | luc cua Hon nguyén
nam 2025 van ban g tac
HO so vé cong tac tuyén quan nam | (. ., .x Tran Vin
02.QS 2025 Vinh vien Hang
Ho so vé cong tac huan luyén dan quan } Tran Van
03.QS tu vé nam 2025 20 ném Hung
04.0S HO so ve cong tac dien tap nam 2025 20 nAm Trle_llrar}gan
Ho so ké hoach, bdo cdo vé cbng tac Tran Van
05.QS qudc phong, quan su dia phwong nim | 20 nim Hung
2025
................. HS du
kién phat
sinh
IX. TAI LIEU CONG AN
Ho6 so vé cac van ban chi dao vé céng | Theo hiéu Vii Quan HS
01.CA tac an ninh trat tu trén dia ban xa ndm | luc coa Hun g nguyén
2025 van ban 8 tac
Ho6 so vé dam bdo an ninh x& hoi trén _ | ViiQuang
02.CA dia ban x4 nam 2025 Vinh vien Hung
Ho so to chuc tuyén truyen, pho blen Vi Quang
phap luat va huéng dan to chic quan < Hung
03.CA | thiing 1am cong tac an ninh trat tw trén | 20 nam
dia ban nam 2025
HO so bao céo cong tac ANTT trén dia Vii Quang
04.CA ban x& nam 2025 20 nam Hung
.................... HS du
kien phat
sinh

Ghi ch(: Ho so nguyén tic 1a tip van ban quy pham phép luat quy dinh ddi véi nganh, linh
vuc nhét dinh. Mdi can bo, cong chirc dya vao chirc ning, nhiém vu dugc giao, tuy theo tung
nhiém vu cong tac cua minh phu trach ma thu thap nhimg van ban quy pham phap luét dé lap
thanh ho so nguyén tic dé phuc vu tra ctru, nghién ctru giai quyét cong viéc hing ngay.




Ban Danh muc ho so ndy c¢6 121 hd so, bao gom:
- 23 hd so nguyén tic

- 33 hd so ¢6 thoi han bao quan vinh vién

- 36 h6 s0 ¢6 thoi han bao quan 20 nam

- 01 hd so ¢6 thoi han bao quan 10 nim

- 28 h6 so du kién phat sinh
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